
商店会HP利用マニュアル 

 

目的 

商店会各加盟店における自社ホームページが持てない加盟店に対して、自店舗の告知が出

来るようにし、顧客促進に繋がるようにいたしました。 

 

出来ること 

「※」は正会員および協賛会員が使用でき「・」は正会員のみの機能となります。 

 

※基本ページの作成 

商店会にて基本ページを作成いたします。 

（現在は基本的な写真と基本事項が記入されておりますので変更が必要な場合は変更申請

書と（必要であれば画像）をご持参の上、商店会長及び山本までご持参ください。） 

 

【基本ページに記載事項】 

正会員：店舗（事業所）の紹介、イベントの告知 

 

協賛会員：店舗（事業所）の紹介 

 

サポーター会員：店舗（事業所）へのホームページのリンク 

 

・加盟店のイベント等の告知 

加盟店が周年の告知や求人募集などを行いたい場合、IDとパスワードを入力していただ

き、必要事項を入力していただければ商店会HPにて告知が出来るようにいたしました。 

 

 

【イベントの告知方法】 

基本的には通常の掲示板のような使い方の他、HTML表記も可能です。 

詳しい方はCSS でのデザインも可能です（使用されたい場合は別途ご説明いたします） 

 

①「加盟店ログイン」をクリックします（スマホの場合は≣ボタンから「加盟店ログイ

ン」をクリック） 

 



②事前にお伝えした IDとパスワードを入力してログインしてください 

 

 

③加盟店メインページが表示されました。 

ここでは告知の他、回覧板のアップロードなども行う予定です。 

 

 

 



※最初に行っていただきたいこと※ 

 

 

 

まず最初に必ず「パスワード変更」を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【告知を投稿する】 

 

新規投稿タブをクリックすると告知が投稿する画面が表示されます。 

タイトル：告知したいもののタイトルを書いてください 

本文：告知内容を書いてください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【ファイルの追加】 

 

ファイルは５個までアップロードが出来ます（１枚目は画像のみ、２枚目以降は画像また

は PDF） 

「投稿する」ボタンを押すとホームページに公開されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【編集・削除】 

 

編集ボタン：投稿ファイルの編集、文章の編集が行えます 

削除：記事の削除が行えます。 

 

ルール：原則告知は１年間とさせていただきます。メモリ等の関係でホームページに負荷

がかかった場合、１年間を待たずに古い順から削除していく可能性がありますのでご留意

ください。 

 


